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ВЯТСКОПОЛЯНСКАЯ ГОРОДСКАЯ ДУМА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

_25.12.2014______                                                                           №__114____

г. Вятские Поляны
Об утверждении Положения о взаимодействии уполномоченного органа с заказчиками города Вятские Поляны на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», решения Вятскополянской городской Думы от 24.01.2014 № 1 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Вятские Поляны», Устава муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области Вятскополянская городская Дума РЕШИЛА: 

1. Утвердить Положение о взаимодействии уполномоченного органа с заказчиками города Вятские Поляны на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) согласно приложению.

2. Признать утратившим силу решение Вятскополянской городской Думы от 12.02.2014 № 11 «Об утверждении Положения о взаимодействии уполномоченного органа с заказчиками города Вятские Поляны на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)».

3. Опубликовать настоящее решение в сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Вятские Поляны.

4. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2015.

Глава города Вятские Поляны

                           С.Е. Кисляков

 Приложение

                                                                                  УТВЕРЖДЕНО

                                                                                                         решением Вятскополянской

                                                                                  городской Думы

                                                                                  от 25.12.2014   № 114
П О Л О Ж Е Н И Е

о взаимодействии уполномоченного органа с заказчиками города Вятские Поляны на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Положение о взаимодействии заказчиков города Вятские Поляны с уполномоченным органом в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города Вятские Поляны (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».


2. Настоящее Положение определяет механизм взаимодействия  заказчиков города Вятские Поляны с уполномоченным органом и регулирует отношения в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города Вятские Поляны, в части, касающейся определения поставщиков (подрядчиков,  исполнителей) способами, предусмотренными Федеральным законом 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ), за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).


3. В целях определения поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс),  аукционов (аукцион в электронной форме (далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), запросов котировок, запросов предложений уполномоченный орган:


3.1. Создает комиссию (комиссии) по осуществлению закупок, определяет ее (их) состав, порядок работы, назначает председателя (председателей) комиссии (комиссий).

3.2. Принимает от  заказчиков заявление об осуществлении закупки после его утверждения заместителем главы администрации города Вятские Поляны, курирующего соответствующую сферу деятельности, руководителем заказчика (либо лицом, его замещающим), лицом, ответственным за осуществление закупки, назначенного руководителем заказчика (контрактный управляющий), а также должно быть согласовано с финансовым управлением администрации города Вятские Поляны  по вопросу наличия лимитов бюджетных обязательств по статьям расходов. Форма заявления об осуществлении закупки утверждается постановлением администрации города Вятские Поляны.


3.3. Рассматривает в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления об осуществлении закупки от заказчика на соответствие требованиям действующего законодательства в сфере закупок и настоящему Положению.


3.4. В случае несоответствия поступившего заявления об осуществлении закупки установленным требованиям настоящего Положения, а также при выявлении нарушений действующего законодательства Российской Федерации в сфере закупок в предоставленном заявлении об осуществлении закупки  заказчиком уполномоченный орган возвращает  заказчику поступившее заявление об осуществлении закупки с мотивированным отказом в их приеме в письменной или устной форме.


3.5. Разрабатывает в течение пяти рабочих дней и направляет  заказчику на согласование конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений (далее - документация) в случае признания заявления об осуществлении закупки соответствующим установленным требованиям действующего законодательства в сфере закупок и настоящему Положению.


3.6. Утверждает и размещает после согласования с  заказчиком документацию в единой информационной системе в сфере закупок (далее- единая информационная система)  или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг    (далее - официальный сайт) извещение об осуществлении закупки и соответствующую документацию.


3.7. Размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект контракта, заключаемого по результатам проведения такого запроса котировок, в случае если заявление об осуществлении закупки путем проведения запроса котировок соответствует установленным требованиям действующего законодательства в сфере закупок и настоящему Положению.


3.8. Направляет заказчику документацию с внесенными в нее изменениями для согласования, вносит изменения в извещение о закупке и (или) в утвержденную документацию.


3.9. Размещает информацию о внесении изменений в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте после утверждения документации с внесенными в нее изменениями в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством в сфере закупок.


3.10. Направляет в течение одного дня со дня поступления от участника конкурса, участника электронного аукциона запроса на разъяснение положений документации, направленного в адрес уполномоченного органа, оператора электронной площадки (в случае проведения электронного аукциона) соответствующий запрос в адрес  заказчика, при этом устанавливает срок (дату и время) для подготовки  заказчиком разъяснений положений документации.


3.11. Размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте разъяснения положений документации.


3.12. Размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте решение об отмене осуществления закупки в день принятия решения  заказчиком, а также  незамедлительно доводит до сведения участников закупки, подавших заявки (при наличии информации для осуществления связи с данными участниками) решение  заказчика об отмене осуществления закупки.


3.13. Организует по соглашению между  заказчиками осуществления закупки путем проведения совместных конкурсов и аукционов при наличии у двух и более  заказчиков потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах. Права, обязанности и ответственность  заказчиков, при проведении совместных конкурсов или аукционов определяются соглашением сторон, заключенным в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом № 44-ФЗ.


3.14. Размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте протоколы заседаний комиссий по всем конкурентным процедурам осуществления закупки.


3.15. Реализует иные полномочия по осуществлению закупок, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, за исключением полномочий, отнесенных к компетенции заказчиков.


4. В целях закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города Вятские Поляны заказчик осуществляет следующие действия:


4.1. Для закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд города Вятские Поляны  заказчики направляют уполномоченному органу пакет документов «Заявление об осуществлении закупки товара, работы, услуги», включающий в себя обоснование начальной (максимальной) цены контракта, техническое задание, проект муниципального контракта (далее - заявление об осуществлении закупки).


4.1.1. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, определенной и обоснованной посредством применения метода или нескольких методов, предусмотренных статьей 22 Федерального закона   № 44-ФЗ, утверждается руководителем  заказчика либо лицом, его замещающим.


Обоснование  начальной (максимальной) цены контракта представляется заказчиком по рекомендуемой форме, приведенной в приложении № 1 или по произвольной форме, утвержденной заказчиком.


4.1.2. Техническое задание на товары, работы, услуги (далее - техническое задание) утверждается руководителем  заказчика либо лицом, его замещающим, и направляется уполномоченному органу с представлением следующих сведений и документов:


- объективного описания объекта закупки с представлением функциональных, технических и качественных характеристик, эксплуатационных характеристик объекта закупки (при необходимости);


- в случае закупки общестроительных и строительно-монтажных работ:


проектно-сметной документации (при наличии) и локального сметного расчета, согласованного и утвержденного  заказчиком в порядке, установленном действующим законодательством.


Техническое задание представляется по рекомендуемой форме согласно приложениям № 2  и (или) № 3.


4.1.3. Проект муниципального контракта, утвержденный руководителем  заказчика либо лицом, его замещающим, направляется уполномоченному органу с соответствующими приложениями (спецификация на закупаемые товары, техническое задание, календарный план поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, отгрузочные разнарядки с указанием места поставки товаров).


4.2. Формирует заявление об осуществлении закупки в полном соответствии с планом-графиком (планом-закупок) и передает его уполномоченному органу после утверждения заместителем главы администрации города Вятские Поляны, курирующего соответствующую сферу деятельности, руководителем заказчика (либо лицом, его замещающим), лицом, ответственным за осуществление закупки, назначенного руководителем заказчика (контрактный управляющий), а также согласовывает с финансовым управлением администрации города Вятские Поляны  по вопросу наличия лимитов бюджетных обязательств по статьям расходов. 


4.3. Осуществляет планирование закупок и разрабатывает ежегодно на один год план-график и утверждает его в течение десяти рабочих дней после получения им объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств или утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Осуществляет планирование закупок и разрабатывает план закупок в соответствии с требованиями статьи 17 Федерального закона  № 44–ФЗ в процессе составления и рассмотрения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации и утверждает в течение десяти рабочих дней после доведения до заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, а бюджетным учреждением при планировании финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения и утверждает в течение десяти рабочих дней после утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного учреждения.


4.5. Размещает утвержденный план-график и план закупок в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте  в течение трех рабочих дней со дня утверждения или изменения плана закупок или плана-графика.


4.6. Осуществляет определение поставщиков, подрядчиков, исполнителей (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3 настоящего Положения), заключение муниципальных контрактов, их исполнение, в том числе приемку поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг, обеспечение их оплаты.


4.7. Принимает решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с нормами Федерального закона № 44-ФЗ и направляет в уполномоченный орган заявление об осуществлении закупки. Заявление об осуществлении закупки должно содержать всю необходимую информацию, предусмотренную законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами города Вятские Поляны. Финансовое обеспечение осуществляемой закупки должно быть подтверждено главным распорядителем бюджетных средств и согласовано с финансовым управлением администрации города Вятские Поляны. В случае осуществления закупки главным распорядителем бюджетных средств финансовое обеспечение согласовывается с финансовым управлением администрации города Вятские Поляны. 


4.8. Согласовывает в течение трех рабочих дней со дня получения от уполномоченного органа конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений, разработанную уполномоченным органом.


4.9. Устраняет выявленные замечания и дорабатывает отклоненное уполномоченным органом заявление об осуществлении закупки в случае несоответствия его установленным требованиям и отсутствия в его составе необходимых документов и сведений. 


4.10. Принимает, при необходимости, решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию в сроки, установленные действующим законодательством, и направляет в адрес уполномоченного органа соответствующую информацию.


4.11. Согласовывает документацию с внесенными в нее изменениями и направляет в уполномоченный орган для размещения информации о внесении изменений в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте.


4.12. Принимает, при необходимости, решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, установленные действующим законодательством, и направляет в адрес уполномоченного органа информацию об отмене немедленно в день принятия соответствующего решения.


4.13. Готовит и направляет в уполномоченный орган в течение установленного им срока разъяснения положений документации для размещения их в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте. Несет ответственность за ненадлежащее и несвоевременное предоставление разъяснения положений документации в уполномоченный орган, а также за достоверность информации, изложенной в разъяснении.


4.14. Подготавливает и размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте отчеты:


отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;


отчет об исполнении контракта (результатах отдельного этапа исполнения контракта);


отчет с обоснованием закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);


предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ, кроме отчетов, подготавливаемых и размещаемых уполномоченным органом.


4.15. Несет ответственность за нарушение сроков определения поставщика (подрядчика, исполнителя) вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления заявления (технического задания, спецификации и т. д.), а также за достоверность информации, представленной в составе заявления об осуществлении закупки, за соответствие нормам действующего законодательства Российской Федерации технического задания и проекта муниципального контракта, за полноту, достоверность и соответствие действующему законодательству Российской Федерации в сфере закупок определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта.


4.16. Реализует иные полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения муниципальных нужд, и отнесенные к исключительной компетенции заказчика.

____________

                                                                                              Приложение № 1

                                                                                               к Положению

                                                                Рекомендуемая форма <*>
                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                ________________________

                                                (руководитель заказчика)

                                                ________________________

                                               "___" _________ 20___ г.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Используемый  метод  определения  начальной (максимальной)  цены контракта

(далее - НМЦК) - метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка).

Предмет контракта _________________________________________________________

	Наименование товаров, работ, услуг (продукции)
	Цена за единицу продукции в соответствии с источником информации, рублей/единица измерения
	Расчетная цена заказчика за единицу продукции, рублей/единица измерения
	Единица измерения
	Количество закупаемой продукции
	НМЦК за позицию, рублей

	Позиция № 1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Позиция № 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	НМЦК
	


Работник контрактной службы/контрактный управляющий:

________________________________

         (должность)

__________/____________________/

 (подпись/расшифровка подписи)

"___" _________________ 20___ г.

Рекомендуемая форма

                                                УТВЕРЖДАЮ

                                                ________________________

                                                (руководитель заказчика)

                                                ________________________

                                                "___" _________ 20___ г.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Используемый  метод  определения  начальной  (максимальной)  цены контракта

(далее - НМЦК) - затратный метод.

Предмет контракта _________________________________________________________

	Наименование товаров, работ, услуг
	Трудоемкость, человек/единица измерения
	Стоимость единицы рабочего времени, рублей/единица измерения
	Стоимость товаров, работ, услуг (рублей)

	Вид товаров, работ, услуг
	
	
	

	...
	
	
	

	Затраты <**>
	

	...
	

	Прибыль
	

	НМЦК
	


Работник контрактной службы/контрактный управляющий:

________________________________

         (должность)

__________/____________________/

 (подпись/расшифровка подписи)

"___" _________________ 20___ г.

Рекомендуемая форма

                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                 ________________________

                                                 (руководитель заказчика)

                                                 ________________________

                                                 "___" _________ 20___ г.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Используемый  метод  определения  начальной  (максимальной)  цены контракта

(далее - НМЦК) - тарифный метод.

	Предмет контракта
	

	Правовой акт, принятый органом государственной власти, уполномоченным на регулирование цен в соответствующей сфере деятельности, либо муниципальный правовой акт
	

	Тариф, рублей/единица измерения
	

	Единица измерения
	

	Количество закупаемых работ, услуг
	

	НМЦК
	


Работник контрактной службы/контрактный управляющий:

________________________________

         (должность)

__________/____________________/

 (подпись/расшифровка подписи)

"___" _________________ 20___ г.

                                                                      Рекомендуемая форма

                                               УТВЕРЖДАЮ

                                               ________________________

                                               (руководитель заказчика)

                                               ________________________

                                              "___" _________ 20___ г.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта

Используемый  метод  определения  начальной  (максимальной)  цены контракта

(далее - НМЦК) - нормативный метод.

	Предмет контракта
	

	Правовой акт о нормировании в сфере закупок, принятый органом государственной власти
	

	Цена за единицу товара, работы, услуги, рублей/единица измерения
	

	Единица измерения
	

	Количество закупаемых товаров, работ, услуг
	

	НМЦК
	


Работник контрактной службы/контрактный управляющий:

________________________________

         (должность)

__________/____________________/

 (подпись/расшифровка подписи)

"___" _________________ 20___ г.

Рекомендуемая форма

                                                                                УТВЕРЖДАЮ

                                               ________________________

                                               (руководитель заказчика)

                                               ________________________

                                               "____" ________ 20___ г.

Обоснование начальной (максимальной)

цены контракта (цены лота)

Используемый  метод  определения  начальной  (максимальной)  цены контракта

(далее - НМЦК) - проектно-сметный метод.

	Предмет контракта
	

	Наименование проектно-сметной или сметной документации
	

	Информация о проверке достоверности определения сметной стоимости <***>
	

	Сметная стоимость (рублей)
	

	НМЦК
	


    --------------------------------

    <*>  Заказчиком для заполнения выбирается одна из форм или несколько форм.

    <**>  Учитываются обычные прямые и косвенные затраты на производство или приобретение и (или) реализацию товаров, работ, услуг, затраты на транспортировку, хранение, страхование и иные затраты.

    <***> Указывается дата проведения проверки, наименование организации проводившей проверку определения сметной стоимости.

Приложение № 2

                                                                                                                               к Положению

                                                                                   Рекомендуемая форма                                                  

                                                                                                               УТВЕРЖДАЮ

                                               ________________________

                                              (руководитель заказчика)

                                               ________________________

                                               ______________ 20___ г.

Техническое задание на товары

Объект закупки: например, вычислительная

техника, мебель, автомобили, инструменты и другое

___________________________________________________________________________

(указывается наименование товара, количество, единица измерения)

	№ п/п
	Описание требований <*>
	Наличие функции или величина параметра <**>

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Объект закупки: например, расходные материалы, продукты питания,

изделия медицинского назначения, уголь, мазут

	№ п/п
	Наименование товара
	Характеристики товара <**>
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание <***> _________________________________________________________

    --------------------------------

    <*>  Указываются параметры, определяющие требования к техническим, качественным, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара.

    <**>  Указываются максимальные и (или) минимальные значения показателей, соответствующие потребностям заказчика, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

    <***>  Если заказчиком при описании объекта закупки не используются стандартные показатели, требования, обозначения и терминология, в заявке на закупку должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии, которое приводится в примечании.

Приложение № 3

                                                                                                                               к Положению

                                                        

Рекомендуемая форма                                                  

                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                 ________________________

                                                 (руководитель заказчика)

                                                 ________________________

                                                 _______________ 20___ г.

Техническое задание на работы, услуги

	№ п/п
	Наименование работ, услуг
	Единица измерения
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение

                                                   к техническому заданию
                                                                                                                          на работы, услуги

ТОВАРЫ,

                            используемые при выполнении работ, оказании услуг
	№

п/п
	Наименование товара <*>
	Требования к характеристикам товара <**>

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются все товары (материалы), используемые при выполнении работ, оказании услуг, включенные в техническое задание.

  <**>  Указываются максимальные и (или) минимальные значения показателей, соответствующие потребностям заказчика, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

Примечание. Если заказчиком при описании объекта закупки не используются стандартные показатели, требования, обозначения и терминология, в заявлении об осуществлении закупки должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии.
�









