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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЯТСКИЕ ПОЛЯНЫ

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.03.2013










№ 443

г. Вятские Поляны

О порядке передачи в администрацию города Вятские Поляны подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны

В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса РФ, статьей 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 14 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области» администрация города Вятские Поляны ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 Утвердить Положение о порядке передачи в администрацию города Вятские Поляны подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны. Прилагается.

2. Утвердить состав комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями. Прилагается.

3. Утвердить Порядок работы комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями. Прилагается.

4. Главному специалисту по организации кадровой работы сектора кадровой работы и документационного обеспечения Юшковой Н.В., главному специалисту по юридическим вопросам финансового управления Машановой Н.В. ознакомить под роспись с настоящим постановлением муниципальных служащих.

5. Сектору информатизационных систем (Р.Р. Бадрутдинов) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города в сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации города






А.Д.Клюкин








УТВЕРЖДЕНО








постановлением администрации








города Вятские Поляны








от 20.03.2013 № 443

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке передачи в администрацию города Вятские Поляны подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны (далее по тексту - муниципальные служащие).

1.2. Подарки, полученные муниципальными служащими в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями (далее по тексту - подарки), стоимость которых превышает три тысячи рублей, в соответствии с  частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса РФ, п
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унктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и пунктом 5 части 1 статьи 14 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области» признаются собственностью муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области и подлежат передаче  муниципальными служащими в администрацию города Вятские Поляны.

1.3. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарков, их стоимость определяется комиссией по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями (далее – комиссия), состав и порядок деятельности которой утверждается постановлением администрации города Вятские Поляны.

1.4. Стоимость подарков определяется комиссией на основании:

документов о стоимости предметов, аналогичных полученным подаркам;

заключения независимых экспертов.

1.5. В случаях, если подарок имеет историческую или культурную ценность и оценка подарка затруднена вследствие его уникальности или отсутствия на рынке, для его оценки комиссия привлекает экспертов из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

2. Порядок передачи подарков

2.1. Муниципальный служащий, получивший подарок стоимостью свыше трех тысяч рублей или подарок, документы на который отсутствуют, обращается в комиссию с уведомлением о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, и необходимости осуществления оценки его стоимости.

Уведомление составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению в течение семи рабочих дней с даты получения подарка и (или) даты возвращения муниципального служащего из служебной командировки, во время которой был получен подарок.

В уведомлении отражается намерение выкупить подарок или отказаться от подарка.

К уведомлению прилагаются документы, подтверждающие стоимость подарка (при их наличии).

2.2. Одновременно с подачей уведомления муниципальный служащий передает подарок до определения его стоимости по договору хранения подарков, полученных муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, составленному по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

К подарку приобщаются технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации (при их наличии).

2.3. Комиссия после определения стоимости подарка составляет заключение об его стоимости, которое выдается под роспись мунципальному служащему, получившему данный подарок.

2.4. В случае, если стоимость подарка, определенная комиссией, не превышает три тысячи рублей, подарок подлежит возврату муниципальному служащему, передавшему его в администрацию города Вятские Поляны, с составлением акта возврата подарка по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению.

Подарки, стоимость которых превышает три тысячи рублей, в день определения их стоимости передаются в собственность муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области (далее — город Вятские Поляны) по акту приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, составленному по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению.

________






Приложение № 1






к Положению о порядке передачи






в администрацию города Вятские Поляны






подарков, полученных в связи с протокольными






мероприятиями, со служебными командировками






и с другими официальными мероприятиями лицами, 





замещающими должности муниципальной службы






в администрации города Вятские Поляны

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями

В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса РФ, п
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унктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и пунктом 5 части 1 статьи 14 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области» настоящим уведомляю о получении мною в связи с __________________________________________________________               

наименование протокольного мероприятия, командировки, другого 






официального мероприятия

следующих подарков:

	№ п/п
	Наименование  подарка   
	Характеристика (описание) подарка
	Документы,  прилагаемые к подарку

(при наличии)
	Реквизитыдарителя
	Количествопредметов
	Стоимость<*>, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                               Итого:
	
	


Прошу осуществить оценку стоимости указанного подарка.

После проведения процедуры оценки указанный подарок

__________________________________________________________________ (не) желаю выкупить, получить обратно)

Документ, подтверждающий стоимость подарка прилагаю <*>

___________________________                                      ____________________

(подпись муниципального служащего, сдающего подарок)                                       (расшифровка подписи)                                                                

Номер и дата регистрации заявления в комиссии

__________________________________________

<*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.






Приложение № 2






к Положению о порядке передачи






в администрацию города Вятские Поляны






подарков, полученных в связи с протокольными






мероприятиями, со служебными командировками






и с другими официальными мероприятиями лицами,






замещающими должности муниципальной службы






в администрации города Вятские Поляны

ДОГОВОР

хранения подарков, полученных муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и другими официальными мероприятиями

г. Вятские Поляны



 «_____»______________ 20___ года

Администрация города Вятские Поляны, далее именуемая Хранитель, в лице ______________________________________________________________                                                (должность, Ф.И.О. уполномоченного лица)

действующего на основании 








,







(наименование документа)

и 












,                                            (Ф.И.О. муниципального служащего, передающего подарок)

далее именуемого Поклажедатель, совместно именуемые Стороны, в соответствии с действующим Порядком передачи в администрацию города Вятские Поляны подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны (далее - Порядок), заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет настоящего Договора

1.1. Хранитель обязуется хранить 





















(наименование подарка)

(далее - подарок), переданный Поклажедателем, до определения его  стоимости в соответствии с Порядком.   

1.2. Хранение осуществляется безвозмездно.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Хранитель обязан:

2.1.1. Принять на хранение передаваемый Поклажедателем подарок по акту приема - передачи подарка на хранение, составленному Хранителем, который подписывается Сторонами и является неотъемлемой частью настоящего договора.

2.1.2. Хранить подарок в течение обусловленного настоящим  Договором срока, принимая меры для обеспечения сохранности  переданного  на хранение подарка.

2.1.3. После даты определения стоимости подарка в течение 3 дней   возвратить подарок Поклажедателю в сохранности в случае, если будет установлено, что стоимость подарка составляет менее трех тысяч рублей.  

Возврат подарка стоимостью менее трех тысяч рублей осуществляется на основании акта возврата подарка, составленного Хранителем, который подписывается Сторонами.

2.2. Хранитель вправе самостоятельно определять способ, место и иные условия хранения, а также меры для обеспечения сохранности  переданного  на хранение подарка, за исключением мер, обязательность которых  предусмотрена правовыми актами.

2.3. Поклажедатель обязан забрать переданный на хранение подарок в течение 3 дней после даты определения стоимости, если будет установлено, что стоимость подарка составляет менее трех тысяч рублей. 

3. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность по договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Обстоятельства непреодолимой силы

Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по договору, если оно явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы.

5. Срок действия настоящего Договора

Настоящий  договор вступает в силу со дня его  подписания  Сторонами  и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств.

6. Прочие условия

6.1. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Споры, возникающие между Сторонами и связанные с  исполнением Договора, подлежат урегулированию Сторонами путем переговоров, а в случае невозможности их урегулирования путем переговоров могут быть переданы на рассмотрение суда.

6.3. Настоящий Договор составлен в  двух  экземплярах,  имеющих  равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7. Реквизиты и подписи Сторон

АКТ

 приема-передачи 

к договору хранения №_______   «_____» ___________ подарков, полученных муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями

г. Вятские Поляны





«___»_________201___г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что __________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность Поклажедателя)

сдал, а  Хранитель в лице_____________________________________________

                                                         (Ф.И.О., должность уполномоченного Хранителем лица)

принял  на ответственное хранение следующие подарки:

	№

п/п
	Наименование подарка, его характеристики и описание
	Количество предметов
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость*
	Стоимость

в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                            Итого
	
	               Итого
	


* Заполняются при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение:_______________________________на ____листах.

                                    (наименование документа: чек, гарантийный талон и.т.п.)


Настоящий акт составлен в двух экземплярах по одному для каждой из сторон.

Принял на ответственное хранение                Сдал на ответственное хранение

__________       _________________               __________  _______________

 (подпись)              (расшифровка подписи)                  (подпись)   (расшифровка подписи)






Приложение № 3






к Положению о порядке передачи






в администрацию города Вятские Поляны






подарков, полученных в связи с протокольными






мероприятиями, со служебными командировками






и с другими официальными мероприятиями лицами,






замещающими должности муниципальной службы






в администрации города Вятские Поляны

АКТ №___

возврата подарка

г. Вятские Поляны





«___»_________201___г.


Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество должностного лица, возвращающего подарки, замещаемая должность)

в  соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом № 25-ФЗ от 02.03.2007 «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Законом Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области», а также на основании протокола заседания  комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и  с другими официальными мероприятиями, от «____» _____________  20___ г.   вернул(а), а _______________________________________________________

указывается фамилия, имя, отчество, муниципального служащего получающего подарки

получил(а) подарок (подарки), переданный (переданные) по акту приема-передачи к договору хранения №_______  от «_____» ___________ подарков, полученных мунципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, и документы__________ ______________________ на __________ листах.

Вернул _________________            _____________________

                        подпись                                  инициалы, фамилия

Получил ________________            _____________________

                        подпись                                 инициалы, фамилия






Приложение № 4






к Положению о порядке передачи






в администрацию города Вятские Поляны






подарков, полученных в связи с протокольными






мероприятиями, со служебными командировками






и с другими официальными мероприятиями лицами,






замещающими должности муниципальной службы






в администрации города Вятские Поляны

АКТ №____

приема — передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

г. Вятские Поляны





«___»_________201___г.

Настоящим актом в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса РФ, пунктом 5 части 1 стаьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и пунктом 5 части 1 статьи 14 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 171-ЗО «О муниципальной службе в Кировской области» удостоверяю передачу подарка  __________________________________________________________________

(наименование подарка, полученного в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями)

стоимостью _______________________________________________________

(стоимость подарка, полученного в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, в рублях прописью)

согласно заключению комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями (приложение к настоящему акту) и __________________________________________________________________,

(реквизиты документа, подтверждающего стоимость подарка, если имеется)

полученного ______________________________________________________

(Ф.И.О., наименование должности муниципального служащего)

в связи с ______________________________________________________,

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки

и другого официального мероприятии)

в _________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, в который передается подарок, 
полученный в связи с протокольными мероприятиями, со служебными 
командировками и с другими официальными мероприятиями)

__________________________________________           _______________

(подпись муниципального служащего,                                            (расшифровка подписи)

передающего подарок)

_________________________________________          ____________________

(Ф.И.О., наименование должности и подпись  лица,                       (расшифровка подписи)

уполномоченного подписать акт приема-передачи)







УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации







города Вятские Поляны








от 20.03.2013 № 443

ПОРЯДОК РАБОТЫ

комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны  в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями 

1.Общие положения

Комиссия  по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями (далее — комиссия) создана с целью определения стоимости подарков, полученных лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны, в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями.

2.Принципы работы Комиссии 

Работа Комиссии осуществляется на основе принципов;

- законности;

- доступности информации о деятельности;

- объективности оценки;

- противодействие коррупции.

3. Организация деятельности Комиссии

Заседания комиссии проводятся по мере поступления уведомлений муниципальных служащих, получивших подарки в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 30 дней со дня подачи муниципальным служащим уведомления.

Заседания комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов.

В случае получения подарка лицом, входящим в состав комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании комиссии.

Секретарь комиссии ведет журнал учета переданных подарков. 

Результаты рассмотрения уведомления отражаются в протоколе заседания комиссии.

После определения комиссией стоимости подарка составляется заключение об его стоимости, которое выдается под роспись муниципальному служащему, получившему данный подарок.

После определения стоимости подарки:

- возвращаются получившему их муниципальному служащему в порядке, предусмотренном Положением о порядке передачи в администрацию города Вятские Поляны подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации города Вятские Поляны если их стоимость менее трех тысяч рублей;

- передаются в собственность муниципального образования  городского округа города Вятские Поляны Кировской области , если их стоимость свыше трех тысяч рублей, а также подарки стоимостью менее трех тысяч рублей, в случае отказа  от них.

________







УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации







города Вятские Поляны







от 20.03.2013 № 443

СОСТАВ

комиссии по приему и оценке подарков, полученных муниципальными служащими администрации города Вятские Поляны в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями 

	ФАЛАЛЕЕВА

Валентина Ивановна
	-заместитель главы администрации города - управляющий делами, председатель комиссии



	МАРЬИНА

Наталья Павловна
	- заместитель заведующего юридическим отделом, секретарь комиссии

	Члены комиссии:
	

	ДРЕСВЯННИКОВА

Галина Анатольевна
	- заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности, главный бухгалтер



	КОЛЕСНИКОВА

Татьяна Евгеньевна
	- заместитель главы администрации города по финансам, начальник управления



	МАЛЫГИНА

Анна Николаевна
	- заведующий сектором кадровой работы и документационного обеспечения

	
	

	РОСТОКИНА

Ольга Вадимовна
	- начальник управления по делам муниципальной собственности города Вятские Поляны



	СЕРОШТАН

Светлана Анатольевна
	- заведующий отделом экономического развития города


______

