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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЯТСКИЕ ПОЛЯНЫ

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.02.2015









               №  297  

г. Вятские Поляны

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ            «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Вятские Поляны от 01.11.2012 № 2120 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городском округе город Вятские Поляны Кировской области» администрация города Вятские Поляны ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций». Прилагается.

2.
Опубликовать настоящее постановление в сборнике нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Вятские Поляны.

3. Считать утратившим силу постановление администрации города Вятские Поляны от 22.03.2011 № 474 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
Глава администрации города




                    А.Д.Клюкин 
___________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Начальник управления по делам 

муниципальной
собственности

города Вятские Поляны                                                             О.В.Ростокина
                               УТВЕРЖДЕН







постановлением администрации







города Вятские Поляны








от   12.02.2015   №   297
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА 
          1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»  (далее - административный регламент) разработан в целях повышения эффективности и качества предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее - муниципальная услуга), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

2. Заявителями в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, являются:

 физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (уполномоченные представители);

 юридические лица (уполномоченные представители).

Подраздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.
Органом местного самоуправления муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является администрация города Вятские Поляны.

4.
Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим административным регламентом, от имени администрации города Вятские Поляны предоставляет управление по делам муниципальной собственности  города Вятские Поляны (далее – УДМС).

5.
Место нахождения администрации города Вятские Поляны: 612964,  Кировская обл., г. Вятские Поляны, ул. Гагарина, 28-а.

6. Адрес электронной почты администрации города Вятские Поляны: administrationVP@mail.ru.

Контактный телефон администрации города Вятские Поляны для справок: 8 (83334) 6-16-42.

7. Официальный сайт администрации города Вятские Поляны: www.admvpol.ru.

8.
Место нахождения УДМС: 612964, Кировская обл., г. Вятские Поляны, микрорайон Центральный,5, адрес электронной почты УДМС: kom.imushestvo@rambler.ru
9. Контактный телефон УДМС: 8 (83334) 7-70-20, 7-06-90.

10.
Режим работы администрации города Вятские Поляны и отдела архитектуры:

Понедельник
08-00 час. - 17-00 час.

Вторник 

08-00 час. - 17-00 час.

Среда

08-00 час. - 17-00 час.

Четверг

08-00 час. - 17-00 час.

Пятница 

08-00 час. - 17-00 час.

Перерыва на обед: с 12-00 час. до 13-00 час.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

11.
Предоставление муниципальной услуги организуется в территориальном отделе Кировского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в городе Вятские Поляны (далее - территориальный отдел МФЦ в г. Вятские Поляны, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) в соответствии с соглашением о взаимодействии между Кировским областным государственным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — КОГАУ «МФЦ») и администрацией муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области.

Место нахождения КОГАУ «МФЦ»: 610020, город Киров, улица Карла Маркса, дом 54.

Адрес электронной почты: mfc@admkirov.ru.

Телефон: 8(8332) 76-06-06.

График работы: понедельник - пятница: с 08-00 час. до 19-00 час., суббота с 09-00 час. до 15-00 час., воскресенье - выходной день.

Место нахождения территориального отдела МФЦ в г. Вятские Поляны: 612960, Кировская область, город Вятские Поляны, улица Ленина, дом 114а. 

Телефоны: 8 (83334) 6-07-69 (общий), 8 (83334) 6-07-39 (начальник).

График работы: понедельник - пятница: с 08-00 час. до 19-00 час., суббота с 09-00 час. до 15-00 час., воскресенье - выходной день.

12. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, в открытой и доступной форме размещается:

на официальном сайте администрации города Вятские Поляны в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.admvpol.ru;

на Портале государственных услуг Кировской области www.pgmu/ako.kirov.ru;

на информационных стендах УДМС города Вятские Поляны.

13.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами (специалистами) УДМС.

14.
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

15.
Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

комплектности (достаточности) представляемых документов;

правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

время приема, порядка и сроков выдачи документов;

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

16.
Если должностное лицо (специалист), принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации города Вятские Поляны.

17.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

18.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (специалистами) УДМС:

при непосредственном обращении заявителя;

с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

19.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

20. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:


1). Вятскополянский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области.


Место нахождения: 612960 Кировская область г. Вятские Поляны, улица Гагарина, 1а.


График работы Вятскополянского отдела: понедельник, вторник, четверг с 8-00 до 17-00, пятница с  8-00 до 16-00.


Телефон: (83334) 2-14-44.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

           21. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом - «Выдача разрешения на установку  и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» 

 Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, С УКАЗАНИЕМ ОРГАНА, ОТВЕТСТВЕННОГО

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Органом местного самоуправления муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является администрация города Вятские Поляны.

23.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является управление по делам муниципальной собственности города Вятские Поляны.

24.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы и организации:

1) Вятскополянский отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области, 612960 Кировская область г. Вятские Поляны, улица Гагарина, 1а, (83334) 2-14-44.
Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

 разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
 уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней с даты регистрации заявления с приложенными документами и до выдачи администрацией города Вятские Поляны разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 Подраздел 5. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,

РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ 

С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
          Конституцией Российской Федерации («Российская газета», N237(853), 25 декабря 1993);
          Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996г. №14-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.01.1996г. №5, ст.410);

          Налоговым  кодексом  Российской  Федерации (Российская газета, от 06.08.1998г. №148-149);
          Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 г. (часть 1), ст.14);

          Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060); 

          Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», №165, 29.07.2006);

          Федеральным законом от 07.02.1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» («Российская газета» от 16.01.1996 г., №8); 

          Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета» от 15.03.2006 г., № 51);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями) (в первоначальной редакции опубликован:«Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003, «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, "Парламентская газета" № 186 от 08.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями) (в первоначальной редакции опубликован: «Российская газета», № 165, 29.07.2006; «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451; «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

 Уставом муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, утвержденным решением Вятскополянской городской Думы Кировской области от 29.06.2005 № 45 (в ред. решений Вятскополянской городской Думы Кировской области от 14.02.2006 № 17, от 04.04.2006 № 14, от 06.04.2007 № 35, от 23.04.2008 № 39, от 28.04.2009 № 62, от 30.03.2010 № 23, от 25.08.2010 № 82, от 02.03.2011 № 2), (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Вятско-Полянская правда", № 131-132(11551-11552) от 27.10.2005);

 Решением Вятскополянской городской Думы от 30.10.2012 № 99 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области и подведомственными муниципальными учреждениями (сборник нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» от 06.11.2012 № 10);

 Решением Вятскополянской городской Думы от 04.12.2012 № 122 «Об утверждении порядка  определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области и подведомственными муниципальными учреждениями (сборник нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» от 10.12.2012 № 13);

 Решением Вятскополянской городской Думы от 10.12.2014 № 104 «Об утверждении Положения о порядке установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области»;

постановлением администрации города Вятские Поляны от 01.11.2012 № 2120 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городском округе город Вятские Поляны Кировской области» (сборник нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» от 06.11.2012 № 10);

постановлением администрации города Вятские Поляны Кировской области от 21.02.2013 № 303 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг» (Сборник нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Вятские Поляны «Деловой вестник» № 2, 21.02.2013);

            ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения.», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 № 124-ст (в редакции от 30.06.2005) (М., ИПК Издательство стандартов, 2003. ИУС «Национальные стандарты», № 9, 2005 «Нормирование, стандартизация и сертификация в строительстве», № 5, 2005);

           настоящим административным регламентом.

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

28. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию города Вятские Поляны с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме (форма заявления приведена в приложении № 1 к административному регламенту).

29. С заявлением заявитель представляет следующие документы:

   документ об оплате государственной пошлины;

данные о заявителе: для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - сведения с указанием адреса местонахождения (юридического и фактического), основного государственного регистрационного номера (ОГРН), идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), банковских реквизитов, должностей и фамилий руководителя и главного бухгалтера, номеров их телефонов; данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в виде копии свидетельства о регистрации - для юридических лиц, свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя - для физических лиц; данные о постановке на учет физического или юридического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации в виде копии свидетельства (или уведомления) о постановке на налоговый учет;

цветное изображение (10х15 см) рекламного места с нанесенным на него в масштабе изображением рекламной конструкции;

адрес и схема предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

схема привязки рекламной конструкции к месту ее территориального размещения для отдельно стоящей рекламной конструкции;

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный согласно частей 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», являющимся подтверждением в письменной форме согласия собственника или иного, указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона  от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (с подтверждением права собственности). В случае, когда Заявитель является собственником земельного участка, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка объекта наружной рекламы и информации, в Администрацию предоставляется копия свидетельства о праве собственности;

дизайн-макет, габаритный чертеж рекламной конструкции. В случае установки отдельно стоящих, крупногабаритных, технически сложных и крышных рекламных конструкций представляется проектная документация рекламной конструкции (чертежи, расчеты на прочность, устойчивость, ветровую нагрузку и т.д.), разработанная организацией, имеющей право на осуществление проектной деятельности в соответствии действующим законодательством. 

30. 
В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адресов электронной почты администрации города Вятские Поляны, указанных в пунктах 6,8 настоящего административного регламента, то  прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. 

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федеральных законов от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 7. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ

НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ

ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВИТЬ

31. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:
выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации права собственности на объект к которому присоединяется рекламная конструкция;

         согласование на установку (размещение) рекламной конструкции (согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту).

32. Непредставление заявителя документов, указанных в п. 29 настоящего административного регламента является основанием для отказа  в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 8. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ, 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОТОРЫХ 

НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ,

 МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ,

РЕГУЛИРУЮЩИМИ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

33. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

34. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направивших обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 в заявлении о предоставлении муниципальной услуги содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению;
несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

 несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте, утвержденной схеме размещения рекламных конструкций;

 нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

            нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

 нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

        нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».


Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ  ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

35. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа Заявителям в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

 отсутствие одного из документов, указанных в Приложении № 1 к   административному регламенту;

 несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в Приложении к Административному регламенту, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, приписок либо полное изготовление карандашом, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

 обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

 обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции).

Подраздел 11. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТАХ, ВЫДАВАЕМЫХ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ 

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

35.  В перечень необходимых и обязательных услуг входят:

	№ п/п
	Наименование услуг, которые 

являются необходимыми и

обязательными
	Наименование организаций, 

предоставляющих необходимые и 

обязательные услуги,

место нахождение организаций
	Возмездность услуги

	1
	Предоставление сведений, внесенных в государственный  кадастр недвижимости 
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области
612960, г. Вятские Поляны, ул. Гагарина, 1а. (83334) 2-14-44.
	Платно

	2
	Выдача засвидетельствованных в нотариальном порядке, доверенности на представление интересов заявителя
	Зяблицева Валентина Ивановна

612900, г. Вятские Поляны, ул. Гагарина, 13

(83334)6-03-09

Петрова Любовь Александровна 

612960, Вятские Поляны г., ул. Гагарина, 1а, (83334) 6-27-75

Петрова Галина Евгеньевна 612960, Вятские Поляны г., ул. Гагарина, 9,  (83334) 7-59-70


 8-922- 924-17-28
	Платно


Подраздел 12. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПЛЬНОЙ УСЛУГИ

             37.
За предоставление муниципальной услуги на основании Налогового  кодекса Российской Федерации осуществляется взимание государственной  пошлины.

              Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на  установку  рекламной конструкции определен подпунктом 105 пункта 1 статьи 33333 Налогового кодекса Российской Федерации. Денежные средства в счет платежа за предоставление муниципальной услуги уплачиваются заявителем путем их перечисления УФК по Кировской области (УДМС города Вятские Поляны)

               Реквизиты для уплаты  государственной пошлины за выдачу разрешения на  установку  рекламной конструкции приведены в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту. 
               Оплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку  рекламной конструкции осуществляется через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета. Оплата подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или квитанцией установленной формы.

Подраздел 13. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ

ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
38.
Услуги, указанные в пункте 36 настоящего административного регламента, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю за плату.

39.
Размер платы за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом:

в случае если необходимая и обязательная услуга оказывается государственной или муниципальной организацией, - устанавливается на основании методики расчета размера такой платы, утвержденной соответствующим органом государственной власти Российской Федерации (Кировской области) или органом местного самоуправления;

в случае, если необходимая и обязательная услуга оказывается лицом, не являющимся государственной и муниципальной организацией, - устанавливается указанным лицом самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Кировской области.

Подраздел 14. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ 

ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

40.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет до 15 минут.

Подраздел 15. СРОК И  ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА 

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

41.
Регистрация запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, производится в течение одного рабочего дня с даты поступления запроса (заявления) в администрацию города Вятские Поляны.
42. Основанием для начала регистрации запроса заявителя является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги от заявителя.


43. Специалист администрации города Вятские Поляны, ответственный за регистрацию входящей документации, регистрирует заявление в установленном порядке, и направляет начальнику УДМС в течение трех рабочих дней.


44. Результатом является регистрация поступившего заявления специалистом  ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений ( приложение № 4 к настоящему регламенту).
45. Специалист УДМС, ответственный за исполнение данной услуги, получив заявление на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  в течение 10 рабочих дней:

проверяет комплектность и содержание представленных документов;

определяет  перечень организаций, уполномоченных на согласование установки рекламной конструкции на территории города Вятские Поляны (далее – уполномоченные органы), а также организаций, согласование которых необходимо получить в целях соблюдения прав лиц, интересы которых затрагиваются в ходе размещения и эксплуатации рекламной конструкции  (далее – организации), отметки о проведении необходимых согласований проставляются на заявление с уведомлением заявителя.

46. Администрация осуществляет согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции . При этом заявитель вправе самостоятельно получить такое согласование.

47. Администрация выдает бланк разрешения на установку и эксплуатацию объекта наружной рекламы  для проставления в нем необходимых согласований. 

48. В случае, если рекламная конструкция устанавливается на земельном участке, разрешение должно быть согласовано с организациями, осуществляющими обслуживание и эксплуатацию инженерных сетей, перечень которых определяется для каждого конкретного места Администрацией.

49. Сбор согласований на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае самостоятельного согласования, заявитель должен осуществить до истечения 40 дней со дня получения им бланка разрешения на установку и эксплуатацию объекта наружной рекламы .

50. На период осуществления согласования Администрация не рассматривает заявления на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  на предполагаемом месте размещения рекламной конструкции.

51.  По поручению заявителя сбор согласований на договорных условиях могут осуществлять иные юридические или физические лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

52. После получения согласования всех уполномоченных органов, организаций, предусмотренных в бланке разрешения на установку и эксплуатацию объекта наружной рекламы, заявитель (или уполномоченное им лицо) сдает (в случае, если самостоятельно получал от уполномоченных органов, организаций такие согласования) бланк с проставленными необходимыми согласованиями в УДМС;

в случае заявления на выдачу разрешения на рекламную конструкцию, предполагаемую к установке и эксплуатации на муниципальной или государственной собственности, или на землях, на которые государственная собственность не разграничена, заявитель сдает в УДМС подписанный заявителем договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае если недвижимое имущество находится в муниципальной или государственной собственности), оформленный на основании действующего законодательства.

Подраздел 16. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ 

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

53.
Здание, в котором располагается администрация города Вятские Поляны, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения. Здание располагается в транспортной доступности от остановок общественного транспорта. 

54.
Территория, прилегающая к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, оборудована местами для парковки автотранспортных средств.

55.
Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы администрации города Вятские Поляны.

56.
Вход в здание администрации города Вятские Поляны с правой торцевой части здания оборудован расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

57.
Помещения в здании соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам. 

58.
В помещении администрации города Вятские Поляны отведены места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления с документами, получения информации и заполнения документов. 

59.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, местами общественного пользования (туалетами).

60.
Рабочее место должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 17. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

61.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации города Вятские Поляны и Портале государственных услуг Кировской области;

62.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при  получении ими конечного результата муниципальной услуги, в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 18. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

63.
Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг Кировской области».

Раздел III. СОСТАВ. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ 

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ, ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
64. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 подготовка решения и направление решения заявителю.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.

Подраздел 2 РАССМОТРЕНИЕ  ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
65. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом УДМС, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с поручением главы администрации города Вятские Поляны для исполнения.

66. Должностное лицо УДМС, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего Административного регламента, в течение двух месяцев.

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

 разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

 уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему регламенту).
Подраздел 3 ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ И НАПРАВЛЕНИЕ РЕШЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ

67. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо УДМС, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 60 рабочих дней готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в двух экземплярах, обеспечивает его подписание главой администрации города Вятские Поляны, регистрирует его в системе электронного документооборота и направляет заявителю способом, указанным в заявлении. Второй экземпляр проекта уведомления об отказе остается в УДМС и подшивается в дело.

68. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего административного регламента, должностное лицо УДМС, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
69. Должностное лицо УДМС, ответственное за предоставление муниципальной услуги, получив подписанные документы, регистрирует их в системе электронного документооборота и направляет его заявителю способом, указанным в заявлении, в течение трех рабочих дней.

70 Результатом административной процедуры в зависимости от поданного заявления является выдача заявителю одного из следующих документов:
        разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему регламенту).
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

71.
Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет заместитель главы администрации города по экономике.

72.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами (специалистами) администрации города Вятские Поляны положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Подраздел 2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

73.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся администрацией города Вятские Поляны не реже 1 раза в год в соответствии с планом проверок, утвержденным постановлением администрации города Вятские Поляны.

74.
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся администрацией города Вятские Поляны на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации города Вятские Поляны, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

75.
Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

76.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации города Вятские Поляны:

предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление должностными лицами муниципальной услуги;

сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе администрации города Вятские Поляны, их должностных лиц;

жалоб по фактам нарушения должностными лицами администрации города Вятские Поляны прав, свобод или законных интересов граждан.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

 ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО

 СЛУЖАЩЕГО 

Подраздел 1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О ЕГО ПРАВЕ

ПОДАТЬ ЖАЛОБУ НА РЕШЕНИЕ И (ИЛИ) ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

77.
Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим административным регламентом, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим административным регламентом, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.
Подраздел 2. ПРЕДМЕТ ЖАЛОБЫ

78.
Предметом жалобы в досудебном (внесудебном) порядке являются:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области муниципальными правовыми актами;

отказ администрации города Вятские Поляны в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, 

УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ,

 ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА

 ЖАЛОБА

79.
Органами местного самоуправления, уполномоченными на рассмотрение жалоб, являются глава города Вятские Поляны и администрация города Вятские Поляны 

80.
Должностными лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, являются:

на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, - глава администрации города Вятские Поляны;

на решения, принятые администрацией города Вятские Поляны, либо главой администрации города Вятские Поляны - глава города Вятские Поляны.

Подраздел 4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

81.
Жалоба подается в письменной форме или в электронном виде на имя должностного лица, наделенного полномочиями по рассмотрению жалоб, указанного в пункте 72 настоящего административного регламента, заявителем либо его уполномоченным представителем.

82.
В письменной форме жалоба может быть подана:

в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги);

при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб

Запись на личный прием к главе города Вятские Поляны осуществляется по телефону: (83334) 6-25-94; к главе администрации города Вятские Поляны по телефону: (83334) 7-09-12. 

путем направления по почте.

83.
В электронном виде жалоба, подписанная электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, может быть подана заявителем посредством: 

официального сайта администрации города Вятские Поляны в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Приемная»,

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,

региональной государственной информационной системы «Портал государственных услуг Кировской области».

84.
Жалоба может быть подана заявителем также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб 

Подраздел 5. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

85.  Жалоба, поступившая в адрес органа или должностного лица, указанных в пунктах 74, 73 настоящего административного регламента, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

86.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено

Подраздел 7. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

87.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

 об удовлетворении жалобы, в том числе в форме: отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами города Вятские Поляны, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

Подраздел 7. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 

О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

88.
Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 79 настоящего административного регламента, в письменной форме.

89.
Перечень сведений, содержащихся в ответе о результатах рассмотрения жалобы, перечень случаев, в которых должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить жалобу без ответа, а также иные особенности подачи и рассмотрения жалоб определены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования городского округа город Вятские Поляны Кировской области, её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг», утвержденным постановлением администрации города Вятские Поляны Кировской области от 21.02.2013 № 303.

Подраздел 8. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

90.
Обжалование решений по жалобе осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Подраздел 9. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И  ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

91.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел 9. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

 О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

92.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить у должностного лица (специалиста) администрации города Вятские Поляны при личном обращении или по телефону, а также посредством использовании информации, размещенной на официальном сайте администрации города Вятские Поляны (administrationvp@mail.ru) в сети «Интернет» в разделе «Интернет-приемная».

_____________

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
на территории муниципального образования городского округа
 город Вятские Поляны Кировской области , аннулирование таких разрешений,
 выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
 вновь рекламных конструкций»

Главе администрации городского 

округа город Вятские Поляны
Кировской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче  разрешения на установку  и эксплуатацию  рекламной конструкции

Рекламораспространитель (владелец рекламной  конструкции) 

ФИО физического лица,  индивидуального  предпринимателя, наименование юридического  лица ________________________________________________________

Адрес  регистрации  по месту  жительства (для физических  лиц)_____________________________________________________________________

Адрес  регистрации   индивидуального  предпринимателя ________________________________________________________________________

Местонахождение  юридического  лица____________________________________________________________________

ФИО директора, телефон___________________________________________________

________________________________________________________________________

Свидетельство  о  государственной  регистрации индивидуального предпринимателя,  юридического  лица______________________________________

ИНН ___________________________________________________________________

Изготовитель  рекламной  конструкции:

Наименование организации_____________________________________________________________

________________________________________________________________________
Юридический адрес______________________________________________________

	1
	Адрес установки рекламной конструкции
	Адрес

	2
	Характеристика места установки рекламной конструкции
	(Тротуар; газон; стена или крыша  здания или сооружения;

 ограждение и т.п.)



	3
	Тип рекламной конструкции
	(Щитовая, щитовая с подсветкой, световая, настенное панно и т.п.) 


	Наличие подсветки

	4
	Характеристика рекламы и содержание рекламного сообщения
	(Постоянное или сменное изображение; 

в случае постоянного изображения – указать содержание) 

	5
	Геометрические размеры рекламной плоскости, м.
	
	Количество плоскостей
	

	6
	Общая площадь рекламного изображения,  кв.м.
	


К заявлению прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае, когда заявитель – физическое лицо); 

2)Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3)свидетельство о присвоении идентификационного номера  налогоплательщика (в случае, когда заявитель -   индивидуальный  предприниматель);

4)документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица;

5)копия свидетельства о регистрации юридического лица;

6)копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в  налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

7) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

8) топографическая съемка территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 с точной привязкой рекламного места к существующей застройке или элементам благоустройства (отдельно стоящие рекламные конструкции) (при необходимости);

9)проектная документация на рекламную конструкцию, определяющий тип конструкции (расчеты устойчивости, либо схему крепления рекламной конструкции к объекту недвижимости (зданию, строению, сооружению) и эскиз изображения размещаемой наружной рекламы в масштабе и цвете с указанием размеров;

10)фотомонтаж рекламного места;

11)описания объекта с его характеристиками: размер, технические параметры и точный адрес предполагаемого размещения.

12)копия платежного поручения с отметкой банка или квитанция  установленной формы.

________________________       ____________________

                   (должность)**                         (подпись)                              (расшифровка подписи)

«_____»___________________20___г.

	Документы приняты на рассмотрение:________________________________________________________________


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в  настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью получения разрешения на строительство.

Согласие действует в течение 1 года со дня подписания настоящего заявления.

Мне разъяснено, что данное согласие может  быть  отозвано  мною  в письменной форме.
«_____»__________20___г.       __________________            _________________***

                                                            (подпись)                      (расшифровка подписи)

** указывается в случае, когда заявителем является юридическое лицо;

***заполняется  в случае, когда заявителем является физическое лицо.

                                                                                                                                                                                      Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЯТСКИЕ ПОЛЯНЫ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Гагарина, 28 "а",
 г. Вятские Поляны, Кировская область, 612964
Телефон (83334)6-16-42. Факс (83334)6-25-36
        E-mail: administrationVp@mail.ru официальный сайт www.admvpol.ru
РАЗРЕШЕНИЕ 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории городского округа

 город Вятские Поляны  Кировской области

№______                                                                                            от ________20______ года


Администрация городского округа город Вятские Поляны Кировской области  дает разрешение ____________________________________________________________________

(ФИО физического лица,  индивидуального  предпринимателя, наименование юридического  лица адрес нахождения владельца рекламной конструкции, руководитель юридического лица (владельца рекламной конструкции, телефон):

на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции

______________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции, ширина, длина, площадь, количество сторон, наличие подсветки)

расположенной по адресу:_Кировская область, город Вятские Поляны, ул.____________________________________________________________________________

Срок размещения:

с «___»___________200     г .                                                 по «____»______________201     г.

Глава администрации

____________________            _______________

                                                                                                       (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

       
         М.П.

Согласовано:


                                             _____________________           ___________________
                                                                                                        (подпись)                                                               (Ф.И.О.)

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и  
эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ГОРОД ВЯТСКИЕ ПОЛЯНЫ КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Гагарина, 28 "а",
 г. Вятские Поляны, Кировская область, 612964
Телефон (83334)6-16-42. Факс (83334)6-25-36
        E-mail: administrationVp@mail.ru официальный сайт www.admvpol.ru 
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

 рекламной конструкции

                                               "__" _______________ 200_ г.

Администрация  городского округа город Вятские Поляны Кировской области __________________________________________________________________________

                                   (наименование субъекта РФ)

уведомляет ________________________________________________________________

                          (полное наименование организации,

___________________________________________________________________________

                     ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

___________________________________________________________________________

(ФИО физического лица, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

 Причина отказа: _______________________________________________________

Глава администрации города
Вятские Поляны                       ______________  ___________  ___________________

                                                           (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и  
эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений и учета выданных разрешений

(отказов в выдаче разрешений) на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

на территории городского округа город Вятские Поляны Кировской области
Дата начала ведения журнала "___" ________ 20__ г.

Дата окончания ведения журнала "___" ________ 20__ г.

	№

п/п
	Заявитель

(Ф.И.О.)
	Адрес установки(размещения) рекламной конструкции
	Сведения о документах


	Дата регистрации
	Подпись

специалиста
	Отметка о принятии решения

(№ и дата разрешения или отказа)
	Отметка о выдаче

(число, подпись заявителя)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
Согласование на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

                    на территории городского округа город Вятские Поляны
Рекламная конструкция

Тип, размеры _________________________________________________________

Место размещение Кировская область, город Вятские Поляны, ул.________

Особые условия согласующих организаций

	Наименование согласующих организаций(органов)
	Фамилия, имя, отчество
	Подпись

печать
	Дата
	Содержание требований  к месту размещения рекламной конструкции

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Согласования провел: "____"_____________ 20____г.

_________________________________________________                                       

    (должность)          подпись       (Ф.И.О.)                                   

м.п.

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
Реквизиты для уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции 

3 000 рублей

Получатель: 

УФК по Кировской области (УДМС города Вятские Поляны)

ИНН 4340001104  

КПП 430701001
Банк получателя:

ГРКЦ ГУ Банка России по Кировской области г. Киров 

БИК 043304001
счет получателя 40101810900000010001 

ОКАТО 33404000000
Код бюджетной классификации    91910807150011000110

Назначение платежа: Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

	
	Приложение № 8
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и  
эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального 
образования городского округа город Вятские Поляны 
Кировской области , аннулирование таких разрешений, 
выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций»
 


Блок-схема










Уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку (размещение) рекламной конструкции

















Выдача разрешения на установку (размещение) рекламной конструкции








Экспертиза документов





Прием и регистрация документов заявителя
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ЗАЯВИТЕЛЬ








